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We make IT happen.

Cliente: Consultor: Fecha elaboracion:
Intelisis Solutions Ricardo Figueroa 7 de Marzo de 2013
Fecha Ultima Modificacion:
7 de Marzo de 2013

Proyecto: Version : Control: DMA - DIN - 0003 — Cheque y
Documentacion Manuales Automotriz 3100 Cheque Electrénico

MANUALES AUTOMOTRIZ

MODULO MOVIMIENTO

Cheque

Tesoreria L
Cheque Electrénico

Descripcion Proceso

El Cheque o el Cheque Electrénico es un egreso o salida de dinero de una cuenta bancaria por concepto de pagos
de proveedores, devoluciones de clientes, gastos entre otros.

El movimiento de Cheque se maneja para los cheques impresos y el Cheque Electronico se utiliza para las
transferencias generadas.

Al realizar un pago, préstamo, devolucidon o anticipo de proveedores el sistema genera una Solicitud Cheque la
cual se avanzara a Cheque o Cheque electronico:

Para iniciar ingrese a la siguiente ruta:
Procesos/Tesoreria

Seleccione del tablero de control la solicitud de cheque y de clic en Afectar i

] Tesoreria - Solicitud Cheque 10693 — — — =] B [t
Archivo  Edicien Ver )
Dedak| - Rlxwlo 1wiie

Datos Generales |Ccmeman'05 |

[

Movimiento: fsolicitud Cheque = lwsgz Proyecto: | =lfos ] s ] 1
5

Fecha Emisidn: 12Marf2013 Programado para: i‘.z.’Mar.‘EDlS _I l ;l
Cuenta: | _I |
Beneficario: |uLian aLoama =1 ]
Importe: | 56,000.00 .|
Concepto: I ;I
Referencia: I I $6,000.00
Ohservaciones: I __I [¥ cor Desaltse

Fecha Emigsidr: Saldo Normbre:

Importe iForma Pago |Referenda I -

$6,000.00 Cheque

Importe Total: %6,000.00

[ 4
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Al afectar el movimiento nos abre una ventana con varias opciones, seleccione la forma de pago que corresponde,
en este caso sera Cheque.

, __
) Solicitud Cheque 10693 (s ) oS

Movimiento a Generar
Che BEVA Ten
Cheque

Cheque Bancomer
Cheque Electronico
Cheque Santander

< 1 | »

Generar | Cancelar |

K

Ya en el movimiento ingrese los siguientes datos:

Movimiento : el sistema arrastra el seleccionado anteriormente (cheque)

Fecha Emision : fecha en la cual se registro el cheque en la empresa

Cuenta: clave de la cuenta bancaria de la cual saldra el dinero

Beneficiario : nombre de la persona fisica o moral a la cual se expide el cheque (si hay algin cambio de
Ultima hora, puede corregir el nombre manualmente para el cheque a emitir)

Importe: este valor lo arrastra de la solicitud de cheque.

Concepto : si el cheque debe llevar la leyenda "Para abono en cuenta del beneficiario" selecciénelo con
ayuda del combo.

7. Referencia : numero de factura, autorizacion o entre otros.

8. Observaciones : lo que describa en este campo se vera reflejado en el auxiliar de contabilidad.

pPoONPE

oo

Una vez ingresados los datos de clic en el boton de Afectar b
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r —
] Tesoreriz - Chequs > w - — — - Elﬂlg

Archive  Edicion  Ver

nea&n v -[lxelc . ae Fle[w - -

Datos Generales IComlstéﬁ Bancaria | Comentarios |

Movimiento: IChequa - Proyecto: | wlfos ] [pess < 1
Fecha Emisidn: W_] :':]
Cuenta: ||ua _] [BANAMEX 5166181501 I

=
Beneficiario: [p0uTan alama] B 2

Imparte: [ wmmoa]
Concepto: ,—Ll
Referencia; ,—-
Observaciones: [—_l ¥ con Desglose

Fecha Emisitn Saldo; Moribe:

12/Mar 2013 £8,000.00

Aplica |Cmsemﬁvo!1mmrt& IForma Pago Referenca -
Solidtud Cheque | 10693

$6,000.00 | Cheque

Importe Total: $6,000.00

Sin Afectar [
L

S

Al afectar el cheque nos genera una péliza contable de Egresos

Posicion del Movimiento

- 1
\/gerrar|<¥”‘33r"i‘&]

| Tesoreria | Cheque 1
Origenes | Mddulo l Movimientos Generados I Madulo |
Solicitud Cheque 10693 Tesoreria Egresos 1220 Contabilidad I

Si desea ver el registro contable, posicione el cursor en el movimiento de Egresos de clic derecho y seleccione la
opcién de Examinar , en ese momento le mostrara el asiento contable.

— o
e - S——— (=] s
\/gerrar‘éx '@‘EEPéginaldEi [ER S

Contabilitad

Fame Orientales Santa Fe, 5.8 de Y.

|Egresos 1220 Concluida | Pesos | 12 Marzo 20M2 | E
Fecha Contshle: 12/Mar/2013
Concepta:
Reterencia. Cheque 1
Ohservacionss:
Cuenta Descripcidn GGto Goncepto Dabe Habor
1200-0002-0001 CUENTA EMLACE BANCOS F5,000.00
1101-0001-0001 BANAMEX 5166181501 $68,000.00
$6,000.00 $6,000.00
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Cheque electrénico

Para realizar el registro de un pago, préstamo o anticipo de proveedores el sistema genera una solicitud de cheque
la cual se avanzara a cheque o cheque electrénico:

El proceso a seguir es
Ruta:
Procesos/Tesoreria

Seleccionamos la solicitud de Cheque y después damos clic en Afectar i

[ —
| Tesoreria - Salicitud Cheque 10683 = | B i
Archivo  Edicion  Ver -
Dwdeanl~ |plxg|cyve|a|e- - ~ ~
{Datos Genera]eﬁ_‘:l Comentarios I
Movimiento: ISnIicih_ld Cheque —Imssz Proyecto: | o] [pesos <[ 1
Fecha Emisign:  [08/Mar /2013 .| Programado para: [08Mar/2013 1 =]
Cuenta: | J I
Benefidiario: [vaora cruPo Sl =]
TImporte: | 510.0-30.00J
Concepto: | LI
Referencdia: |cance|aoon ch. D000 %10,000.00
Observadiones: |cancr:|ac|on ch. 0000 _| ¥ conDesalose
Fecha Emisidr: Saldo: Mombre
Importe Forma Pago !Referenda I -
$10,000.00 \cancelacion ch. 0000
[
\
2
Importe Total: %10,000.00
Pendi | | \ 4
[ g

Al afectar el movimiento nos abre una ventana con varias opciones, seleccione la forma de pago que corresponde,
en este caso sera Cheque Electronico
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- —
) Solicitud Cheque 10683 (s ) e

Movimiento a Generar
Che BBVA Ten
Cheque

Cheque Bancomer
Cheque Electronico

Chegue Santander

< 1 | »

Generar | Cancelar |

Ya en el movimiento ingrese los siguientes datos:

1. Movimiento : el sistema arrastra el seleccionado anteriormente (cheque electronico)

2. Fecha Emision : fecha en la cual se registro el cheque en la empresa

3. Cuenta: clave de la cuenta bancaria de la cual saldra el dinero

4. Beneficiario : nombre de la persona fisica o moral a la cual se expide el cheque (si hay algin cambio de
Gltima hora, puede corregir el nombre manualmente para el cheque a emitir)

5. Importe: este valor lo arrastra de la solicitud de cheque.

6. Referencia : numero de factura, autorizacion o entre otros.

7. Observaciones : lo que describa en este campo se vera reflejado en el auxiliar de contabilidad.

Una vez afectado damos clic en botén Afectar b

- T
) Tesoreria - Cheque Electrpmicog . - @m
Archive Edicién !_er ) ) ) )
W ICTESS 3 B I T I IR
Datos Generales | Comisién Bancaria I Comentarios |
Movimiento: Proyecto: | L”m__| |PEsos ;" 1
Fecha Emisidn: 08/Mar/2013 I I ‘l
Cuenta: Ioz _J |Hsec MEXICO, 5.4, |
Beneficiario: [nap1a Gruro [=1] =]
Importe: | $10,000.00 _|
Concepto: | Li
Referendia: |r.:|ncela|:ion ch. 0000
Cbservadones: |canoe|acion ch. 0000 _I ¥ con Desglose
Fecha Ernisidr Saldo: Nombre:
08/Mar/2013 $10,000.00
Aplica IConsecutivo IIn'porte IForma Pago !Refere,nda I -
Solictud Cheque | 10683 | $10,000.00 |cancelacion ch. 0000
@3
-
Importe Total: %10,000.00
Sin Afectar [ | | A

G

Al afectar el Cheque Electrénico nos genera una poéliza contable de Egresos
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Paosicion del Movimiento

\/gerrari@tél@

COrigenes i Modulo l Movimientos Generados i Mé%} 1
Solicitud Cheque 10683 Tesoreria Egresos 1213 Contabilidad |

Tesoreria | Chegue Electronico 2 |
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Seleccionamos la péliza y damos clic derecho con opcién a visualizar y nos abre el asiento contable.

&) Polizas

:Eg

2 B B - " -
\/Qerrar|§x '@‘E'@|Péginalde1 o
Cortabiidad Fame Oriertales Sarta Fe, S.4. de C.V.
|Egresos 1213 Conciuido | Pesas | 8 Marzo 2073 | 3
Fecha Cortable: 08Mar/2013
Concepto:
Referencia: Cheque Electronico 2
Ohservaciones:
Cuenta Descripcion Cto Couwcapto Dede Haber
1200-0002-0001 ___ CUENTA EMLACE BANCOS §10,000.00
1104-0001-0001 HEBC $10,000.00
$10,000.00 $10,000.00
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